OEAEPAJIBHOE I'OCY JAPCTBEHHOE BIO/DKETHOE YUPEX/IEHME
HAYKHU UHCTUTYT 3EMHOlZl KOPBI
CUBHUPCKOI'O OTJIEJIEHUSI POCCUMCKOM AKAJIEMUU HAVK

IMNPUKA3

1122013, Ne V/7 &

r. UpkyTck.

O Mepax 1o HeJIoNYHICHUIO CoCTaBlICHHs HeohuIHanbHOM
OTYETHOCTH M MCHOJIb30BaHUs NOVICILHBIX JIOKYMEHTOB B MHCTHTYTE

C uenblo HeIOMYyLIEHUS COCTaBleHHS HEO(PHUIHAILHON OTYETHOCTH M
UCIIONIb30BaHMs TMNOJJIENbHBIX JOKYMEHTOB B dejepajibHOM TocyaapcTBEHHOM
Ol0/UKEeTHOM  yupexxJeHuM Hayku WMHcrtutyte 3emHOM  Kopbl Cubupckoro
orjaenenus Pocculickoil akajeMun Hayk (nanee —MHCTUTYT), B COOTBETCTBHH CO
cratbeli  13.3 ®epepanbHoro 3akoHa ot 25.12.2008 Ne 273-®3 «O
NPOTHUBOJAEHCTBUHU KOPPY AN,

NNPUKA3BIBAIO:

1. YcTaHOBUTB NepcoHanbHyI0 OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB MHCTHTYTa 32
cocTaBjieHWe Heo(pUUUaIbHOW OTYETHOCTH W HUCMOJbL30BAHUS TMOIIEIbHBIX
JOKYMEHTOB, B 4YbHM JIOJDKHOCTHblEe O053aHHOCTH BXOJUT TMOJANOTOBKA,
COCTaBJIeHHE, NpeJCTaBIeHHe, HalpaBlIeHHE OTYETHOCTH M HWHBIX JIOKYMEHTOB
WUucturyra.

2. PykoBoaurensim CTPYKTYPHBIX noapaszziesieHui HNuctutyTa
OCYLIECTBIISITh TIOCTOSIHHOE ITPOBEACHHE IPOBEPOK HA IpeaMEeT MOJJIMHHOCTH
JIOKYMEHTOB, 00pa3ylolmxcs B KypupyeMbIX HMH cdepax 1esTeTbHOCTH.

3. Ilpu npoBeseHUM NMPOBEPOK YUUTHIBATH, YTO MOAIMHHOCTH JOKYMEHTOB
yCTaHaB/IMBAETCSl IIyTEM IPOBEPKH PeanbHOCTH KMMEIOIIMXCS B HUX TNOJNHUCEH
JOJDKHOCTHBIX JIMIL U COOTBETCTBHS COCTABIEHUS JIOKYMEHTOB JlaTaM OTPaKeHus B
HUX omnepauuii, uHpopmauuu, GpakroB U T.A. [Ipy YTEeHHHM JOKYMEHTOB, IOCIE
YCTaHOBJIEHUSI MX MOMJMHHOCTH, MPOBEPATh JOKYMEHTBI MO CYILECTBY, TO €CTh C
TOYKH 3pEHHUsl JOCTOBEPHOCTH, 3aKOHHOCTH OTPAXKEHHLIX B HUX XO03SHCTBEHHBIX
onepauuii, wuHpopmauuu, ¢aktax u T.a. JlocToBepHOCTH  OmNEpaluii,
3a)MKCUPOBAHHBIX B  JIOKYMEHTaX, IpPOBEPAETCSs M3y4yeHHeM OTHX H
B3aUMOCBSI3aHHBIX € HHUMH  JIOKYMEHTOB, OIPOCOM  COOTBETCTBYIOILHX
JOJKHOCTHBIX JIMLl, OCMOTPOM OOBEKTOB B Harype M T.1. 3aKOHHOCTb
OTpaXKeHHBIX B JIOKYMEHTAaX OINepaluil yCTaHABIMBAETCS IMyTeM MPOBEPKH HX
COOTBETCTBUS ACHCTBYIOLIEMY 3aKOHOIATENbLCTBY.



4. PykoBoauTensiM CTPYKTYpPHBIX mozapaszjaeineHuit Mucrutyra nipu
BBISIBIEHUH (DAKTOB MCIONB30BAHUS MOJAACIBHBIX JOKYMEHTOB He3aMe/UIMTEIbHO
uHpopMHupoBaTh AupekTopa MucTuTyTa.

5. BO310KUTh NMepcoHaibHy0 OTBETCTBEHHOCTD 3@ MCNOJHEHHE MMYHKTOB 2,
3, 4 HacTosilero NpUKa3a Ha PYKOBOJAUTENCH CTPYKTYPHBIX MOJApa3icieHui
WNucTturyTa.

6. Benyiiemy HWHCIEKTOpPY IO KOHTPOJIO 3a HCIOJIHEHHWEM MOpYy4eHH
TeipkoBoit M.I". 03HaKOMUTH pabOTHUKOB MIHCTUTYTa C HACTOSILLIUM IIPUKA30M.

7. KoHTpoJb 3@ MCIIOJIHEHUEM HACTOSIILIEro NprKa3a OCTaBlso 3a COOOiA.

Jupexrop UHctutyTa, unen-kopp. PAH JLIL nanxouy6

KononoB 422282



