Порядок оформления документов на регистрацию результатов интеллектуальной деятельности (патенты, полезные модели, программы на ЭВМ, базы данных и пр.)
Для рассмотрения материалов и принятия решения об их охраноспособности/патентоспособности работникам ИЗК СО РАН необходимо представить в ученый секретариат следующие документы:

1. Описание созданного РИД (предварительные материалы заявки) в электронном виде.

2. Уведомление о создании предполагаемого объекта интеллектуальной собственности (охраноспособного РИД) – 2 экз. (Приложение 1).
3. Соглашение о служебных результатах интеллектуальной деятельности – 2 экз. (Приложение 2).
4. Выписка из семинара лаборатории – 1 экз. 

Экспертное заключение о возможности опубликования – 2 экз. (Приложение 3). Экспертное заключение подписывается у эксперта-руководителя по регистрации результатов интеллектуальной деятельности (Состав экспертной комиссии: Приложение 4). Подписывать заключение у членов экспертной комиссии не нужно.
5. Ученый секретарь Института передает представленные автором (соавторами) Уведомление и материалы заявки экспертной комиссии по оценке интеллектуальной собственности Института, которая проводит экспертизу созданного РИД и дает по нему письменное заключение об охраноспособности/патентоспособности (новизна, промышленная применимость, изобретательский уровень) и необходимости оформления на него исключительного права Института.

6. В случае положительного решения комиссии все материалы передаются патентоведу института. Патентовед Института обеспечивает подготовку и оформление документов для подачи заявки на получение патента или заявки на государственную регистрацию РИД, ведение делопроизводства по заявкам и осуществление необходимых действий для получения патентов и свидетельств о государственной регистрации.
7. Институт оплачивает пошлины, связанные с патентованием и регистрацией принятых РИД, с поддержанием в силе охранных документов (патентов на изобретения, полезные модели, промышленные образцы).
Приложение № 1

Уведомление

о создании предполагаемого объекта интеллектуальной собственности

(охраноспособного РИД)

Настоящим работник(и) Федерального государственного бюджетного учреждения науки Институт земной коры Сибирского отделения Российской академии наук (ФГБУН ИЗК СО РАН) уведомляет(ют) работодателя о создании результата интеллектуальной деятельности (РИД) и просит(ят) рассмотреть первичные материалы заявки на получение правовой охраны в отношении созданного РИД (изобретение, полезная модель, промышленный образец, программа для ЭВМ, база данных.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(первоначально заявленное название РИД)
	№

п/п
	ФИО

(полностью)
	Наименование

организации;

структурное

подразделение

(Институт, лаборатория, иное
	Адрес

прописки с

указанием

индекса
	Формулировка творческого вклада автора
	Объем творческого вклада. %
	Под​

пись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


АВТОРЫ:  (ФИО, адрес прописки с указанием индекса, должность, место работы)

Описание служебного РИД: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
РИД создан при выполнении

	

	

	

	

	


(наименование и номер государственного или муниципального контракта, задания на выполнение НИР, ОКР, гранта, хоздоговора и т.п. При отсутствии таковых укажите, что РИД создан в связи с выполнением своих трудовых обязанностей либо конкретного задания работодателя или при выполнении инициативных работ)

Права на РИД принадлежат


(указать условия договора или контракта, при их отсутствии укажите, что права па служебный РИД принадлежат ФГБУН ИЗК СО РАН)
и оформить необходимые документы для получения правовой охраны в соответствии с установленными требованиями в ФГБУН ИЗК СО РАН.

Ответственным лицом по взаимодействию с отделом управления интеллектуальной собственностью по вопросам правовой охраны созданного РИД от автора(ов) назначен

_________________________________________________________________________________________________

(ФИО)

Контактный телефон
 e-mail_________________________________________

Автор(ы) гарантирует(ют), что полные или частичные сведения о созданном РИД в диссертации, статье или в любой иной публикации ранее не были представлены.
Приложения: (выбрать только необходимые и приложить к настоящему Уведомлению)

1. Сведения об объекте интеллектуальной собственности: описание, формула, чертежи, таблицы.

2. Сведения о программе для ЭВМ: реферат, исходный текст, данные о творческом вкладе автора(ов).

3. Сведения о планируемой коммерческой реализации результата интеллектуальной деятельности.

4. Сведения о патентообладателях (при наличии других заявителей).

Сотрудники:                                                                

1.___________________   /___________________/   

2.___________________ / ____________________/   

3.___________________ /_____________________/   

4. ___________________/_____________________/
«_____»__________________20    г.

Приложение №  2
Соглашение о служебных результатах интеллектуальной деятельности

Настоящее Соглашение в отношении РИД _____________________________________________________ 





вид (изобретение, полезная модель, программа для ЭВМ, БД или  ноу-хау), 
___________________________________________________________________________________________

название

устанавливает порядок взаимодействия между Федеральным государственным бюджетным учреждением науки Институтом земной коры Сибирского отделения Российской академии наук (далее – Институт) в лице директора Гладкочуба Дмитрия Петровича, действующего на основании Устава и
1.__________________________________________________________________________________________

должность. структурное подразделение института. ФИО

_______________________________________________________________________________________________________________
место регистрации
__________________________________________________________________________________________
паспорт, серия, выдан когда и кем

2.__________________________________________________________________________________________
должность. структурное подразделение института. ФИО

__________________________________________________________________________________________
место регистрации
__________________________________________________________________________________________
паспорт, серия, выдан когда и кем

3.__________________________________________________________________________________________
должность. структурное подразделение института. ФИО

__________________________________________________________________________________________
место регистрации
_________________________________________________________________________________________
паспорт, серия, выдан когда и кем

4. _______________________________________________________________________________________
должность. структурное подразделение института. ФИО

_________________________________________________________________________________________
место регистрации
_________________________________________________________________________________________
паспорт, серия, выдан когда и кем

и порядок выплаты ФГБУН ИЗК СО РАН авторского вознаграждения за созданное автором (авторами) служебное произведение при получении последним(и) служебных результатов интеллектуальной деятельности (далее – служебные РИД).
Под служебными РИД понимаются результаты интеллектуальной деятельности (объекты промышленной собственности – изобретения, полезные модели, промышленные образцы; объекты авторского права – программы для ЭВМ, базы данных, топологии интегральных микросхем); селекционные достижения; ноу-хау – коммерческие секреты, секреты производства), созданные сотрудниками Института в связи с выполнением ими своих трудовых обязанностей, предусмотренных трудовым договором, должностной инструкцией, распорядительными и внутренними нормативными документами Института, или в связи с конкретным, полученным от Института, заданием.

Исключительное право на служебные РИД, в том числе право на их государственную регистрацию, созданные сотрудниками Института (далее – Автор, Авторы), принадлежит Институту, если договором между ними не предусмотрено иное. Личные неимущественные права на служебные РИД принадлежат авторам РИД.

Автор(ы) в случае создания им служебного РИД, в отношении которого возможна правовая охрана, обязан в течение 1 месяца, но не позднее представления сведений о РИД в печать или на публичных мероприятиях, уведомить об этом руководителя служебного подразделения, администрацию института, и экспертную комиссию по оценке интеллектуальной собственности Института (далее – Комиссия) в письменном виде. Уведомление должно содержать описание служебного РИД и сведения для его регистрации во ФГАНУ ЦИТиС (ЕГИСУ НИОКР): НИОКР, в рамках которой выполнен РИД; наименование и вид РИД; ключевые слова, реферат, список авторов РИД, сведения о доле участия авторов.

Решение о целесообразности государственной регистрации РИД Институтом или о необходимости сохранения его в тайне в качестве «ноу-хау» принимается Комиссией по оценке интеллектуальной собственности. В случае, если РИД может иметь отношение к сведениям, представляющим государственную тайну, решение принимается по согласованию с РСО.

Если Институт в течение четырех месяцев со дня уведомления его работником не подаст заявку на выдачу патента на соответствующие служебное изобретение, служебную полезную модель или служебный промышленный образец в федеральный орган исполнительной власти по интеллектуальной собственности, не передаст право на получение патента на служебное изобретение, служебную полезную модель или служебный промышленный образец другому лицу или не сообщит Автору о необходимости сохранения информации о соответствующем результате интеллектуальной деятельности в тайне, право на получение патента на такие изобретение, полезную модель или промышленный образец возвращается Автору. В этом случае работодатель в течение срока действия патента имеет право использования служебного изобретения, служебной полезной модели или служебного промышленного образца в собственном производстве на условиях простой (неисключительной) лицензии с выплатой патентообладателю вознаграждения, размер, условия и порядок выплаты которого определяются договором между работником и работодателем, а в случае спора – судом.

В случае принятия Комиссией решения о сохранении охраноспособного РИД в тайне в качестве «ноу-хау», Институтом издается приказ об установлении режима коммерческой тайны, и автору (авторам) выдается свидетельство на ноу-хау.

С момента создания служебного РИД авторы не вправе разглашать третьим лицам информацию о РИД до официальной публикации сведений о нем без разрешения Института.

Основанием для выплаты вознаграждения за РИД является факт получения работодателем патента на РИД.

При получении патента на РИД Институт обязуется выплатить автору РИД единовременное вознаграждение в течение календарного года со дня получения Институтом патента на РИД в размере, устанавливаемом Институтом по данной категории РИД по окончании календарного года Приказом директора Института. В случае наличия коллектива авторов РИД, сумма вознаграждения распределяется между соавторами в соответствии с пропорциональностью их вклада в РИД указанного в «Уведомлении о создании предполагаемого объекта интеллектуальной собственности».

В случае неполучения патента по причинам, не зависящим от ФГБУН ИЗК СО РАН, например, при признании указанного РИД непатентоспособным в результате проведения экспертизы, авторское вознаграждение не выплачивается.

Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах.

Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до истечения срока действия патента на РИД.

Соглашение составлено в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации.

	Сотрудники:

1._____________________ / _______________ /

2. ____________________ / _______________ /

3. ___________________ / _______________ /

4. ___________________ / _______________ /


	Институт:

Директор ИЗК СО РАН

член-корреспондент РАН

_____________________ Д.П. Гладкочуб


Приложение № 3 

УТВЕРЖДАЮ

Директор Института земной коры

Сибирского отделения Российской академии наук  

чл.-корр. РАН Д.П. Гладкочуб  
__________________________________

   «_____»______________ 20____

Экспертное заключение о возможности опубликования
Экспертная комиссии Федерального государственного бюджетного учреждения науки Институт земной коры Сибирского отделения Российской академии наук, созданная приказом директора ИЗК СО РАН № 25/1-02дсп от 09.10.2020 г., рассмотрев заявку автора(-ов) _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. автора (-ов), объем и название материала)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

подтверждает, что в материале не содержатся/содержатся сведения или информация ограниченного доступа.

На публикацию материалов не следует/следует получать разрешение какого-либо министерства или другой организации.  

Заключение: Рассмотренный материал не содержит/содержит сведений составляющих 

государственную тайну или конфиденциальную информацию, и  __________________ 

быть открыто опубликован. 





(может/не может)
Эксперт – руководитель:
_________________


Козырева Е.А.______                                                                                                                                                                                                     

(подпись)



(ФИО)

Члены комиссии:                 _________________


___________________






(подпись)



(ФИО)

                                             
________________


___________________






(подпись)



(ФИО)

Председатель комиссии:
________________


___________________






(подпись)



(ФИО)
Приложение 4

Из Приказа № 25/1-02дсп 
от 09.10.2020 г.

1. СОСТАВ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ:
Скляров Е.В. – г.н.с., председатель комиссии

Семинский К.Ж. – зам. директора по научной работе, зам. председателя комиссии

Козырева Е.А. – зам. директора по научной работе, член комиссии

Алексеев С.В. – зав. лабораторией, член комиссии

Добрынина А.А. – ученый секретарь, член комиссии

2. ЭКСПЕРТЫ–РУКОВОДИТЕЛИ ПО ОТДЕЛАМ:

РЕГИСТРАЦИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Козырева Е.А. – зам. директора по научной работе, д.г.-м.н.
